
Nieuwe	
  secretaris	
  gezocht!	
  
Tennisvereniging	
  Het	
  Wooldrik	
  zoekt	
  per	
  februari	
  2016	
  een	
  nieuwe	
  secretaris.	
  
	
  
Profielschets	
  
Het	
  bestuur	
  van	
  TV	
  Het	
  Wooldrik	
  bestaat	
  uit	
  zeven	
  vrijwilligers.	
  Elk	
  bestuurslid	
  
heeft	
  afgebakende	
  taken,	
  die	
  in	
  onderling	
  overleg	
  kunnen	
  worden	
  afgestemd.	
  Er	
  
wordt	
  één	
  keer	
  per	
  maand	
  vergaderd,	
  daarnaast	
  nemen	
  de	
  werkzaamheden	
  
gemiddeld	
  één	
  avond	
  per	
  week	
  in	
  beslag.	
  Het	
  huidige	
  bestuur	
  is	
  een	
  divers	
  en	
  
gemotiveerd	
  team,	
  dat	
  goed	
  op	
  elkaar	
  is	
  ingespeeld.	
  Hoewel	
  de	
  functie	
  deels	
  naar	
  
eigen	
  inzicht	
  kan	
  worden	
  ingevuld,	
  biedt	
  de	
  huidige	
  werkwijze	
  een	
  goed	
  
uitgangspunt.	
  	
  
	
  
Taken	
  

-­‐ Notuleren	
  tijdens	
  vergaderingen	
  
-­‐ Notulen	
  verwerken	
  tot	
  verslag	
  ‘nieuws	
  uit	
  het	
  bestuur’	
  	
  
-­‐ Meedenken/-­‐praten	
  over	
  beleidszaken	
  
-­‐ Beantwoorden	
  e-­‐mail	
  van	
  leden	
  
-­‐ Overige	
  taken	
  

	
  
Wie	
  zoeken	
  wij?	
  
De	
  secretarisfunctie	
  biedt	
  een	
  goede	
  gelegenheid	
  om	
  de	
  vereniging	
  door-­‐en-­‐door	
  
te	
  leren	
  kennen.	
  Als	
  secretaris	
  ben	
  je	
  betrokken	
  bij	
  de	
  besluitvorming	
  over	
  zeer	
  
uiteenlopende	
  zaken.	
  Om	
  secretaris	
  te	
  kunnen	
  worden	
  heb	
  je	
  geen	
  ervaring	
  
nodig.	
  Wel	
  is	
  het	
  handig	
  als	
  je	
  punctueel	
  bent	
  en	
  als	
  je	
  een	
  goed	
  taalgevoel	
  hebt.	
  
Natuurlijk	
  is	
  ook	
  affiniteit	
  met	
  tennis	
  belangrijk.	
  Om	
  deze	
  functie	
  te	
  kunnen	
  
uitoefenen	
  hoef	
  je	
  niet	
  persé	
  lang	
  lid	
  te	
  zijn.	
  Voor	
  ‘nieuwe	
  leden’	
  kan	
  dit	
  de	
  ideale	
  
manier	
  zijn	
  om	
  de	
  vereniging	
  (beter)	
  te	
  leren	
  kennen.	
  	
  
	
  
Ben	
  je	
  geïnteresseerd	
  en	
  wil	
  je	
  meer	
  informatie?	
  Neem	
  dan	
  contact	
  op	
  met	
  Henk-­‐
Jan	
  van	
  der	
  Velde	
  via	
  voorzitter@tvhetwooldrik.nl	
  	
  
	
  
	
  
	
  


